

簽                                      
主旨：請辦理本系              老師主持與                        公司之
      計畫名稱：                                                
：                       研發產字      號之
                             產字      號

□ 計畫申請：附計畫書乙式  份。
     □ 計畫執行：附（一）校內核准簽呈原案。（二）計畫書乙式  份。（三）建教合作經費預算表(附件)、人事費預算表(附件)各一份。
     □ 簽約手續：附（一）計畫書乙式    份。（二）合約書乙式    份（附件）。（三）建教合作經費預算表及建教合作人事費支用預算各乙份。本案契約各項罰責擬由計畫主持人負責。
                  □ 已確認本合約賠償金額無上限或超過計畫總經費，賠償責任將由計畫主持人負責。
                  □ 計畫主持人並無教育部99年11月3日台人(一)字第0990138272

號函之情事，即無擔任該單位獨立董事。

     ■ 請款手續：請開具第  期領款收據新台幣          元整，送         請款。
     □ 變更（人事或經費）申請：附變更申請表乙式  份(附件)。是否需發文：□ 是。
        延期                    延期                                 □ 否。
(如不需發文，經費執行之爭議由計畫主持人負責)
     □ 報告結案：附報告書乙式  份。□ 送甲方  份辦理結案，另附乙份存產學處。
· 校內結案乙份。
     □ 剩下結餘款         元，依據台灣科技大學專題計畫結餘款分配及使用辦法規定辦理。

□
須發文，郵遞區號/單位地址
        






    

□
須用印，      式      份

□本校大印      □本校鋼印      □本校條戳      □校長職銜簽字章

□校長簽字章   □校長職名章    □校長私章      □校長職章（小官章）  
1.由原建案時的執行單位簽出，並填寫案件的基本資料





年   月  日





於         系（所）





檔　　號：�保存年限：





3.一般狀況是送原合作廠商請款，若是送其他單位請款，務必註明原由。





2.勾選請款手續，並註明請款資訊。





4.建議您勾選發文並註明郵寄住址，用正式的公文將收據函送廠商。





5.請計畫主持人簽章後送單位主管(系主任、院長或中心主任)核章。





備註事項：


請款時請檢附該案合約書中付款條件的影本。


完成請款的行政流程後，出納組會為您開立學校的收據。


依照各種不同的合作單位，有時請款所需檢附的資訊不見得只有收據(可自行確認計畫書或合約書)，可能還包含經費動支報告表、匯款同意書或廠商基本資料表等，若這些資料也要隨著收據函送廠商，您可自行在簽呈上註明以及需用印的狀況。�如：□檢送匯款同意書乙份，如奉核示擬請文書組加蓋本校大印。


請留意：


有些廠商會因收據日期的月份不符而退回收據，那麼您就要再送一次簽呈請相關單位作廢收據，並重新開立新的收據，所以送出請款流程時別忘了先確認一下合約的請款日及請款條件等是否都符合了再送出哦！








	會辦單位：產學處、會計室、總務處出納組第　層決行

	承辦單位
	會辦單位
	決行

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	註記：簽署原則由左而右，由上而下簽


第一頁　共一頁

